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COPIE CERTIFIEE CONFORME D’UN DOCUMENT DELIVRE PAR UNE
ADMINISTRATION

Devez-vous fournir une copie certifiée conforme d’un document pour une démarche auprés d’'une administration ?
Une simple copie suffit-elle ? Ladministration peut-elle demander de présenter I'original du document ? Quelle est la
regle si une administration étrangére vous demande une copie certifiée conforme ? Nous vous indiquons les regles a
connaftre sur la certification d’une copie d’'un document.

Une administration frangaise ne peut pas exiger, pour I'étude de votre dossier, une copie
certifiée conforme a l'original d’'un document délivré par une autre administration frangaise.

Une simple photocopie lisible du document original doit étre acceptée.

Par exemple, une université peut vous demander une copie de votre dipldme du Baccalauréat
mais elle ne peut pas exiger que cette copie soit certifiée conforme a l'original.

Toutefois, en cas de doute sur la validité de la photocopig le service qui étudie votre demande
peut vous demander de présenter I'original du document.

Dans ce cas, vous recevez une lettre recommandée avec AR qui vous explique pourquoi vous
devez présenter I'original du document.

Lexamen de votre demande est suspendu (interrompu) jusqu’a ce que vous présentiez I'original
du document.

Certaines copies ou ampliations ne peuvent étre délivrées que par les autorités administratives
ou judiciaires ou des professionnels du droit.

Pour obtenir la copie d’'un jugement, adressez-vous a votre avocat ou au greffe du tribunal qui
a prononcé la décision.

Pour obtenir la copie d'un acte authentique établi par un notaire, contactez par écrit le notaire
qui a établi I'acte.

ATTENTION

Vous risquez des sanctions pénales en cas de fraude ou de tentative de fraude ( faux
et usage de faux, escroquerie ...)

Une administration étrangére peut exiger, pour I'étude de votre dossier, unecopie certifiée conforme a
I'original d’'un document délivré par une administration francgaise.
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Par exemple, une université étrangére peut vous demander de fournir une copie certifiée conforme a
I'orignal de votre dipléme francais.

Vous pouvez vous adresser a une mairie, une préfecture ou un notaire.

Avant de faire la démarche, vérifiez si la démarche se fait obligatoirement sur place (avec
éventuelle prise de rendez-vous) ou si elle peut se faire par courrier.

Précisez que la copie certifiée conforme est demandée par une administration étrangére.

OU S’ADRESSER
d

Mairie

OU S’ADRESSER
?

Préfecture

OU S’ADRESSER
?

Notaire

Vous pouvez vous adresser a une ambassade ou a un consulat frangais a I'étranger.

Avant de faire la démarche, vérifiez si la démarche se fait obligatoirement sur place (avec
éventuelle prise de rendez-vous) ou si elle peut se faire par courrier.

Précisez que la copie certifiée conforme est demandée par une administration étrangere.

Des frais peuvent étre exigés.

OU S’ADRESSER
?

Ambassade ou consulat francais a I'étranger
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Questions — Réponses

o Qu’est-ce gu’un faux et un usage de faux ?
« Comment obtenir la copie d’'une décision de justice (jugement, arrét) ?
o Peut-on obtenir une copie d’'un acte établi par un notaire ?

CI'OUTES LES QUESTIONS REPONSES)

Et aussi...

o Léqgalisation d’'un acte public établi par une autorité étrangére
o Légalisation ou apostille d’'un document francais pour une autorité étrangére
o Léqgalisation de signature sur un document établi sous signature privée

Ou s’informer ?

+ Maison de justice et du droit

Et aussi...

o Léqgalisation d’'un acte public établi par une autorité étrangére
o Légalisation ou apostille d’un document francais pour une autorité étrangére
o Légalisation de signature sur un document établi sous signature privée

Textes de référence

o Code des relations entre le public et 'administration : articles R113-10 4 R113-11
Certification conforme a I'original

« Circulaire du 1er octobre 2001 relative a la certification conforme des copies de documents délivrés par
I’'administration

« Réponse ministérielle du 21 octobre 2004 relative aux services délivrant des copies certifiées conformes

« Réponse ministérielle du 25 mai 2000 relative a la certification conforme de documents écrits en langue
étrangére

HOTEL DE VILLE D'ONET-LE-CHATEAU
12, rue des coquelicots

"CHATEAU 12850 - Onet-le-Chateau
S'y deéplacer

.' O N ET URL de la page : https://www.onet-le-chateau.fr/service-public/particuliers/?xml=F1412
E ~
W - (HATEAU



https://www.onet-le-chateau.fr/service-public/particuliers?xml=F31612
https://www.onet-le-chateau.fr/service-public/particuliers?xml=F1379
https://www.onet-le-chateau.fr/service-public/particuliers?xml=F3167
https://www.service-public.fr/particuliers/vosdroits/questions-reponses
https://www.onet-le-chateau.fr/service-public/particuliers?xml=F1402
https://www.onet-le-chateau.fr/service-public/particuliers?xml=F1400
https://www.onet-le-chateau.fr/service-public/particuliers?xml=F1411
http://www.annuaires.justice.gouv.fr/lieux-dacces-aux-droits-10111/
https://www.onet-le-chateau.fr/service-public/particuliers?xml=F1402
https://www.onet-le-chateau.fr/service-public/particuliers?xml=F1400
https://www.onet-le-chateau.fr/service-public/particuliers?xml=F1411
https://www.legifrance.gouv.fr/codes/id/LEGISCTA000031370029/
https://www.legifrance.gouv.fr/jorf/id/JORFTEXT000000224865
http://www.senat.fr/basile/visio.do?id=qSEQ040813406
http://www.senat.fr/questions/base/2000/qSEQ000323823.html
https://www.onet-le-chateau.fr
https://www.google.fr/maps/place/44.3655166,2.5931235
https://www.onet-le-chateau.fr/service-public/particuliers/?xml=F1412&pdf=0

	Particuliers
	COPIE CERTIFIÉE CONFORME D’UN DOCUMENT DÉLIVRÉ PAR UNE ADMINISTRATION
	ATTENTION
	OÙ S’ADRESSER ?
	OÙ S’ADRESSER ?
	OÙ S’ADRESSER ?
	OÙ S’ADRESSER ?
	Questions – Réponses
	Et aussi…
	Où s’informer ?
	Et aussi…
	Textes de référence

	Informations du site


